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FAMILLE

2 Faltes le tn, apres
_ avoir controle les
— délais de prescription

m: U fil des années, vous accumu-
2= lez une masse de documents
C—— et de factures que vous n'osez

pas jeter. Pourtant, passé un
m—) crtain temps, ils ne vous serviront
plus arien. Alors, faites un grand net-

m toyage et allégez vos dossiers.

w > LA FAMILLE

=n Mettez en lieu sir les papiers dont
il ne faut jamais se séparer : le livret
de famille, et les documents adminis-
. tratifs concernant les événements
marquants de la vie tels que livret
—. militaire, contrat de mariage ou

pacs, jugement de divorce ou des

g} séparation, donations entre époux et

m—) S'il est déposé chez le notaire).

Conservez également les originaux

__,J des delomes universitaires (les pho-

~ tocopies n'ont aucune valeur). Mais

élaguez les bulletins et livrets scolai-

—  res qui ne sont utiles que pendant la
= scolarité des enfants.

m——) . SANTE ET PRESTATIONS SOCIALES

ws) Parmi les documents médicaux, il
__ est préférable, surtout en cas de
e, maladie grave, de conserver radiogra-
. phies, résultats d'examens, rapports
d'interventions chirurgicales. Vous
— pourrez vous alléger de certaines
ordonnances au-dela de la durée du
M, traitement. Doivent vous accompa-
gner tout au long de votre vie : car-
e Nets de santé, certificats de vaccina-
tion et carte de groupe sanguin, ce
"'_..E..-_!_) qui deviendra moins nécessaire avec
—~la future carte vitale de la deuxiéme
T génération, qui mémorisera votre his-
— torique méfilcal. )
_ En ce qui concerne les prestations
) 50ciales, vous éliminerez, apres deux
—~._ ans, les bordereaux de versement
e des allocations familiales, les
~ décomptes de Sécurité sociale, les
— justificatifs de paiement des frais et
== honoraires médicaux. Passé ce délai,
vous ne pourrez plus faire valoir
w aucun droit pour ce qui est maladie,
. maternité, accident de travail. Et les
) caisses disposent du méme délai
—~_ pour réagir a un éventuel trop-percu.
En revanche, gardez pendant 31:
moins trente ans vos arrérages de
w rentes et pension, cart,ée;lT matiere de
M vieillesse et d'invalidité, I'administra-
tion peut remonter jusque-la pour
E-__.,-y contester les prestations versées

aux héritiers, testament (ou sa trace £

MAISON

Faire le grand nettoyage.

# LA VIE PROFESSIONNELLE

Lettres d'engagement et contrats
de travail, stages rémunérés, bulle-
tins de salaire, arréts de travail, pres-
tations sociales en cas de maladie ou
d'accident, recus pour solde de tout
compte apres une démission, indem-
nités de chémage apres un licencie-
ment : tous ces éléments sont a ver-
ser soigneusement dans vos archives
jusqu'a la liquidation de votre retrai-
te. Vous garderez ensuite a vie votre
dossier de reconstitution de carriére
ainsi que vos titres de pension (ils
peuvent permetire a votre conjoint
de faire valoir ses droits 4 une pen-
sion de réversion). Quant aux avis de
paiement de ces pensions, il suffira
de les conserver cing ans : le délai de
contestation ne dépasse pas deux
ans, mais, en cas de révision, le rap-
pel des montants impayés peut
remonter a cing ans.

» ASSURANCES ET COMPTES BANCAIRES
Gardez précieusement les factures
de meubles, bijoux et objets de
valeur tant qu'ils sont en votre pos-
session (elles vous serviront de preu-
ve en cas de vol ou d'incendie), ainsi
que les factures d'accident corporel
ou matériel tant que vous n'aurez
pas obtenu dédommagement du pré-
Jjudice subi. Aprés deux ans, vous
pouvez éliminer les quittances de pri-
me, les courriers avec votre assureur
concernant le réglement d'un sinis-
tre ou méme le double de la lettre de
résiliation du contrat. Attention si
vous étes responsable d'un accident,
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ART DE VIVRE

il faut garder les éléments du dossier
trente ans, délai dont disposent les
victimes pour intenter une action en
dommages et intéréts.

En ce qui concerne les comptes
bancaires, inutile d'entasser tous les
bordereaux de retrait et de dép6t ain-
si que les facturettes de voltre carte
bleue puisqu'un relevé vous est pério-
diquement adressé. En revanche, il
vous faut minutieusement stocker
talons de chéquier et relevés de
compte pendant au moins dix ans.
Pour les contrats de préts et justifica-
tifs de remboursement, il faut les gar-
der deux ans apres l'expiration de la
dette pour les préts a la consomma-
tion, dix ans pour les préts immobi-
liers et trente ans pour les préts

. entre particuliers.

» LES IMPOTS

Le fisc est particulierement vigi-
lant lors des successions, notam-
ment en matiére de donation. Les jus-
tificatifs de paiement des droits se
garderont quatre ans (dix ans en cas
de déclarations inexactes). Si vous
avez bénéficié d'un don manuel,
conservez a vie toutes les preuves
écrites au cas ol vous seriez amené
A justifier & l'Administration d'un
bien que vous avez recu.

En ce qui concerne l'impot sur le
revenu, conservez le double de votre
déclaration, les justificatifs qui
l'accompagnent et l'avis de mise en
recouvrement pendant quatre ans.
Le délai de reprise de l'administra-
tion expire au bout de trois ans
(mais il est prolongé a dix ans en cas
d'erreur ou d'omission constatée).
Mémes délais pour l'ISF. Et seule-
ment deux ans de justificatifs de
paiement pour les impots locaux.
> LA MAISON

Si vous étes propriétaire, rangez
vos titres de propriété et, le cas
échéant, le réglement de copropriété
ainsi que les comptes rendus des
assemblées générales. En cas de ces-
sion, l'acte de vente doit étre gardé
cing ans au moins. Pour les locatai-
res (et les bailleurs), contrat de loca-
tion, correspondances échangées,
copie des actes d'huissier, état des
lieux, police d'assurance, justificatifs
des charges et, bien siir, quittances
de loyer doivent étre conservés pen-
dant la durée de location jusqu'au
remboursement du dépot de garantie
et cinq ans apres le dernier regle-
ment. Au-dela, il y a prescription
pour le bailleur, mais le locataire dis-
pose de trente ans pour réclamer des
frop-percus au propriétaire. e

(Avec le magazine "Investir")




